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İşbu Çalışma Puantaj Cetveli yukarda isimleri yazılı ……….. adet stajyer öğrencilere ait olup tarafımızca düzenlenmiştir.

Staj yapılan işletmenin/Kurumun Bilgileri

Çalışmadığı Günler :   -

İşe Giriş Tarihi       :   G

İşten Çıkış Tarihi   :   Ç

T.C.                                                                                                                                                                                                                                                                                                

İSTANBUL MEDENİYET ÜNİVERSİTESİ 

EDEBİYAT FAKÜLTESİ

BİLGİ VE BELGE YÖNETİMİ BÖLÜMÜ

STAJA TABİ TUTULAN ÖĞRENCİLERE AİT PUANTAJ KAYIT CETVELİ

AİT OLDUĞU AY /YIL  :......................../ ..........                                                            

Ç A  L I Ş I L A N     G Ü N L E R

Kontrol Eden İşyeri Yetkilisi

… / … /…...

KAŞE-MÜHÜR

Formu Tanzim Eden 

… / … /……

Adı Soyadı

İmzaİmza

Not:Puantaj cetveline çalışılan her gün en fazla 8 (sekiz) saat olarak işlenmeli, haftalık çalışma süresi 48 (kırksekiz) saati geçmemelidir. Stajyerlerin fazla mesai veya gece vardiyalarında çalışması ek staj 

günü olarak sayılmaz.

NOT : Aylık Puantaj Kayıt Cetveli öğrencinin staj yaptığı süre zarfında çalışılan ayı takip eden her ayın başında işyeri tarafından doldurularak onaylanacak, puantaj kayıtları öğrenci tarafından

da imzalanacak ve asıl suretleri öğrenci tarafından Staj Koordinatörlüğü'ne gönderilecektir. Puantaj kayıt cetvelinin asıl belge olması, işveren ve staj yapan öğrenci tarafından imzalanması

kanunen zorunlu olduğundan, öğrenci tarafından imzalanmayan ve işyeri tarafından onaylanmayan puantaj kayıtları geçerli sayılmayacaktır. İşbu form zamanın da teslim edilmediğinde ilgili

aya ait pauntaj bir (1) gün sayılacaktır. 


